UNIVERSITAS ISLAM INDONESIA

Tanggal Revisi . November 2023
INSTRUKSI KERJA
PENGISIAN BERITA ACARA UJIAN Tanggal Berlaku - November 2023
Kode Dokumen . IK-FTSP-Div.AA-0
A. Tujuan - Menjamin tersedia berita acara atau daftar hadir mahasiswa

peserta ujian dan sebagai rekap dasar memberikan dosen
pengampu vakasi koreksi Ujian Tengah Semester/Ujian
Akhir Semester/Ujian Remediasi

B. Ruang Lingkup - Divisi Administrasi Akademik, Program Studi, Dosen
Pengampu

C. Definisi :  Merupakan pedoman dalam pengisian Berita Acara Ujian
Tengah Semester/Ujian Akhir Semester/Ujian Remediasi

D. Referensi :  Manual Mutu Fakultas terkait.

E. Distribusi . Divisi Administrasi Akademik

F. Urutan Kerja - 1. Log in ke https://presensi.ftsp.uii.ac.id/

2. Pilih menu “Pengawas”

3. Pilih “Presensi Ujian Pengawas”

4. Mengisi :

- Program Studi,

- Mata Kuliah,

- Kelas,

- Tipe Ujian (UTS/UAS/Remediasi),

- Jenis Ujian (Normal untuk UTS/UAS),

- Ujian Ke (pilih 1 bila hanya ujian mata kuliah
diselenggarakan 1 x, pilih 2 bila ujian mata kuliah
diselenggarakan 2 x mata kuliah pada periode
UTS/UAS)

- Metode Ujian (Take Home tanpa Pengawas/Daring),

- Jam Ke

- Waktu Ujian Dimulai

- Durasi Mengawas

- Pengawas 1 (Dipilih nama dosen pengampu),

- Apakah ada soal yang diralat?,

- Apakah Dosen Hadir? (ya jika Dosen hadir)

- Catatan kecurangan yang terjadi (jika ada),

- Catatan Pelaksanaan Ujian,

Klik Lanjut

Kemudian pilih mahasiswa yang hadir ujian atau tidak

Klik Simpan

Tampilan Web SIM Presensi FTSP

Berita Acara Ujian

G. Lampiran

N e NoO
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1. Tampilan Web SIM Presensi FTSP

A > Penga Ujian
ﬁ Home Prodi
Menu Pilih Prodi
7 Tipe Ujian
B8 Presensi Manual
™= Presensi Ujian
Ujian ke
©  Lihat Presensi
D LogPert
g Pertemuan Ruang Ujian
@ Monitoring Dosen
& Verifikasi Presensi Koordinator Pengawas
O Kelas Aktif Pilih Pengawas 1
N A a P wWas
&’ Permohonan ijin nggeta Pengawas

o) Pengumuman Perkuliahan

Pilih Pengawas 3

Mata Kuliah

Jenis Ujian

Tanggal Pelaksanaan Ujian

Penanggung Jawab

Pilih Penangqung Jawab

Apakah ada soal yang di ralat

0 Log Api

Kelola Data

Pilin

Catatan Pelaksanaan Ujian/Catatan kecurangan yang terjadi (jika ada)

-5 Import Data

oo

Jam ke

Pilin Jam ke

Anggota Pengawas
~ Pilih Pengawas 2
Anggota Pengawas

~ Pilih Pengawas 4

Kelas

Metode Ujian

Daring

Waktu Ujian Dimulai

~ =

Durasi Mengawas (Menit)

Apakah Dosen Hadir?

v Ya
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2. Berita Acara Ujian

FAELLTAS
TERNIK SIPIL &
PEREMCAMAAN
BERITA ACARA UJIAN
UAS TA. 2023/2024 Genap
Program studi : Arsitektur |P

Mata kuliah (Kelas)
Dosen penguji
Hariftanggal

Jam kelwaktu/sks
Durasi Ujian
Ruang Ujian
CPMK

Jenis Ujian

: Integrated Design Studio ( A )

: BARITOADI BULDAN RAYAGANDA RITO, 5.T., M.A.
: Rabu, 17 Juli 2024

:1/08:00/6 SKS

: 120 menit

c411

: Normal

Jumlah berkas jawaban yang terkumpul : 9

Kejadian-kejadian selama ujian berlangsung:

Data Mahasiswa Peserta Ujian

Keterangan Jumlah
1 Terdaftar 1
2 Bertanda *
3 Boleh Ujian -
4 Tidak Hadir 2
5 Hadir Ujian 9

Kolom Ralat Soal

Dosen Meralat Ujian?

Temuan Ketidaksesuaian

Haviz kanchenjunga dan arvin rizika diperbolehkan ikut ujian oleh dosen pengampu dan tutor. Muhammad fajrul abnir hadir tapi
tidak boleh ikut ujian oleh dosen pengampu dan tutor. Nabeela ramdani mengumpulkan tugas tapi datang terlambat.

Kolom Untuk Pengawas
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