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A.  Tujuan :  Menjamin tersedia berita acara atau daftar hadir mahasiswa 

peserta ujian dan sebagai rekap dasar memberikan dosen 

pengampu vakasi koreksi Ujian Tengah Semester/Ujian 

Akhir Semester/Ujian Remediasi 

B.  Ruang Lingkup :  Divisi Administrasi Akademik, Program Studi, Dosen 

Pengampu 

C.  Definisi  :  Merupakan pedoman dalam pengisian Berita Acara Ujian 

Tengah Semester/Ujian Akhir Semester/Ujian Remediasi 

D.  Referensi  :  Manual Mutu Fakultas terkait. 

E.  Distribusi  :  Divisi Administrasi Akademik 

F.  Urutan Kerja :  1. Log in ke https://presensi.ftsp.uii.ac.id/ 

2. Pilih menu “Pengawas” 

3. Pilih “Presensi Ujian Pengawas” 

4. Mengisi :  

- Program Studi, 

- Mata Kuliah, 

- Kelas, 

- Tipe Ujian (UTS/UAS/Remediasi), 

- Jenis Ujian (Normal untuk UTS/UAS), 

- Ujian Ke (pilih 1 bila hanya ujian mata kuliah 

diselenggarakan 1 x, pilih 2 bila ujian mata kuliah 

diselenggarakan 2 x mata kuliah pada periode 

UTS/UAS) 

- Metode Ujian (Take Home tanpa Pengawas/Daring),  

- Jam Ke 

- Waktu Ujian Dimulai 

- Durasi Mengawas 

- Pengawas 1 (Dipilih nama dosen pengampu), 

- Apakah ada soal yang diralat?, 

- Apakah Dosen Hadir? (ya jika Dosen hadir) 

- Catatan kecurangan yang terjadi (jika ada), 

- Catatan Pelaksanaan Ujian, 

5. Klik Lanjut 

6. Kemudian pilih mahasiswa yang hadir ujian atau tidak 

7. Klik Simpan  

G. Lampiran  :  1. Tampilan Web SIM Presensi FTSP  

2. Berita Acara Ujian  
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Dikendalikan oleh; Disahkan oleh Diperiksa/Disetujui 

oleh 

Disiapkan oleh; 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Prof. Dr-Ing. Ar. 

Ilya Fadjar 

Maharika, MA., IAI. 

 

 

 

 

 

Dr. Ir. Kasam, M.T. 

 

 

 

 

 

Olla Nina Karona, 

S.IP. 

Koordinator PSMF Dekan Wakil Dekan Bidang 

Sumber Daya 

Kepala Divisi 

Administrasi 

Akademik 

 

 

LAMPIRAN 

 

1. Tampilan Web SIM Presensi FTSP  
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2. Berita Acara Ujian 

 

 


